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Faststalld av

KF 2005-10-27, § 132

Ersatter

KF 2001-09-25, § 103

Arbetsordning for kommunfullméaktige i Karlskoga
kommun

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan
forfattning galler bestammelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter

18

Kommunfullméktige har 51 ledamdéter.

| vallagen finns bestdammelser om antalet ersattare.

Ordforande och vice ordférande

28

De ar da val av kommunfullmaktige har &gt rum i hela landet, véljer
fullméktige bland ledamdterna en ordférande samt en forste och en andre
vice ordfoérande (presidium). Presidievalen skall forrattas pa ett
sammantrade som halls fore utgangen av november manad.
Presidiet valjs for fullmaktiges lI6pande mandatperiod.

38

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgor som ordférande den som har
varit ledamot i fullméaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, skall den
aldste av dem vara alderspresident.

48

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot
eller fran sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske vélja en
annan ledamot for aterstoden av tjanstgéringstiden for den som har
avgatt.
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Om samtliga i presidiet ar forhindrade att fullgéra uppdraget, fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Valberedning
58

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige valjer fullméktige
en valberedning for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen skall besta av sex ledaméter och lika manga ersattare ur
kommunfullmaktiges ordinarie ledamoter.

Ledamoterna skall utses i enlighet med lagen (1992:339) om
proportionella val.

Bland ledamdterna véljer fullméaktige vid samma tillfalle en ordférande
och vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen skall 1&gga fram forslag i alla valdrenden som
fullmaktige skall behandla med undantag av val av valberedning.

Fullmaktige kan dock besluta att forratta &ven ett annat val utan
foregaende beredning.

Valberedningen bestdammer sjélv sina arbetsformer.

Tid och plats for ssmmantradena

68

For varje ar bestammer fullmaktige dag och tid fér sammantradena.
Ordinarie sammantrade med fullméaktige dger rum varje manad utom juli

manad.

De ar da val av fullméktige har &gt rum i hela landet, sammantréader
nyvalda fullméktige forsta gangen i november manad.

Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for det forsta
sammantradet efter samrad med kommunstyrelsens presidium.

78

Extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter
samrad med vice ordférandena.

Extra sammantrade skall hallas om kommunstyrelsen eller minst en
tredjedel av fullméktiges ledamoter sa begar.
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En begéran om ett extra sammantrade skall gdras skriftligen hos
ordforanden och skall innehalla uppgift om det eller de arenden som
onskas behandlade pa det extra sammantradet.

88

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordforanden efter samrad
med vice ordférandena stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller
tiden for sammantradet. Om ordféranden beslutar att ett sammantréde
skall stéllas in eller att dagen eller tiden for ett sammantrade skall &ndras,
later ordféranden snarast underrétta varje ledamot och ersattare om
beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore den
bestamda sammantradesdagen anslas pd kommunens anslagstavla.

98§

Fullmaktige sammantrader som regel i fullméktiges sessionssal.
Ordforanden far efter samrad med vice ordforandena for sarskilt fall
bestdmma om annan sammantradesplats.

Allmanheten skall vid minst ett sammantrade arligen beredas tillfalle till
fragestund.

Vid fullmaktiges sammantréden intager presidiets ledamdoter och
fullmaktiges sekreterare sérskilda platser vid presidiebordet och
kommunstyrelsens ordférande anvisas sarskild plats om denne inte ar
fullmaktigledamot.

Ovriga ledamoter i fullméktige placeras efter den turordning, som
kommunfullmaktige bestammer.

Fullmaktigeledamot, som utsetts vid sérskild rostsammanrékning,
placeras pa samma plats som den ledamot han eller hon ersétter.

Ersattare, som tjanstgor i nagon presidieledamots eller kommunstyrelsens
ordfdrandes stélle intager av sekreteraren sarskilt anvisad plats. Erséttare,
som tjanstgor i annan ledamots stalle, intager den ledamotens plats.

10§

Fullmaktige bestammer i vilken utstrackning uppgift om de drenden som
skall behandlas skall inforas i de tidningar och informationsblad som
kommunfullméktige beslutar. Om sarskilda skal foreligger far dock
ordfdranden infor ett visst sammantréde begransa annonseringen.
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Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
118

Om fullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade pa den utsatta
sammantrédesdagen, kan fullméktige besluta att férlanga tiden for
sammantrédet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla
fortsatt sammantrade en senare dag for att behandla de darenden som
aterstar. | ett sadant fall beslutar fullmaktige genast, nar och var
sammantradet skall fortsatta. Om fullméktige beslutar att halla fortsatt
sammantrade, utfardar ordféranden en kungdrelse om det fortsatta
sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantradet skall fortsétta inom en vecka, behéver nagon
kungorelse inte utfardas. | ett sadant fall later ordféranden dock
underrdtta de ledamdter och erséttare som inte &r narvarande nér
sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantrédet.

Arenden och handlingar till ssmmantradena
12 §

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar
fullmaktige skall behandla ett &rende, om ej annat foljer av lag.

138
Kommunstyrelsens och évriga namnders forslag till beslut eller yttranden
i de drenden som tagits in i kungorelsen bor tillstallas varje ledamot och

ersattare fore sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett
arende skall tillstallas ledamdter och erséttare fore sammantradet.

Handlingarna i varje arende skall finnas tillgangliga for allmanheten i
sammantrédeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och enkla fragor bor tillstallas samtliga ledamoter och
ersattare fore det sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

Anmalan av forhinder for tjanstgéring och inkallande av ersattare
14 8

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en
del av ett ssmmantrade, skall snarast anméla detta till en foretradare for
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sitt parti. Partiforetradaren later kalla in den erséttare som star i tur att
tjanstgora. Anmélan om hinder att tjanstgora anmales &ven till full-
maéktiges sekreterare.

158§

Ordféranden bestammer, nér en ledamot eller en ersattare skall trada in
och tjanstgora under ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger
sarskilda skal for det bor dock intrade ske under pagaende handlaggning
av ett arende.

Upprop
16 §

En uppropslista som utvisar de ledamoter och erséttare som tjanstgor
skall finnas tillganglig under hela sammantradet. Uppropslistan upptager
valda ledamOter och utsedda ersattare.

| borjan av varje sammantréade later ordféranden eller sekreteraren
forratta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt
sammantréde och nar ordféranden anser att det behovs.

Justering av protokollet
17 §

Ordforanden bestammer tid och plats for justering av protokollet fran
sammantrédet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 16 §, véljer fullmaktige tva ledaméter
att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantréadet
och att i forekommande fall bitrdda ordféranden vid
rostsammanrakningar. Om tva eller flera ledaméter har fungerat som
ordfdrande under ett sammantrade, justerar varje ordférande de
paragrafer i protokollet som avser de delar av férhandlingen som
respektive ordférande har ansvar for.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras
omedelbart. Paragrafen skall foreligga i skriftlig form, innan den far
justeras.
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Turordning for handlaggning av arendena
18 §

Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de har tagits upp i
kungorelsen.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera
arenden.

Ordféranden bestammer, nar under ett sammantrade ett arende skall
behandlas som inte finns med i kungorelsen.

Besvarande av motioner, interpellationer och enkla fragor skall upptagas
forst pa foredragningslistan. Darefter upptages inkomna interpellationer
och enkla fragor. Inkomna motioner skall upptagas sist pa
foredragningslistan.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under
ett ssmmantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
19 §

Namndordféranden och vice ordféranden som inte &r ledamot av
fullmaktige vars verksamhetsomrade ett drende beror far delta i
overlaggningen.

Ordforanden och vice ordférandena i en fullméktigeberedning far delta i
overlaggningen, nar fullméktige behandlar ett &rende som beredningen
har handlagt.

Ordforanden i en namnd eller i en fullméaktigeberedning eller nagon
annan som besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den
éverlaggning som halls med anledning av svaret.

Kommunfullmaktige far besluta om att &ven annan fortroendevald far
deltaga i 6verlaggningen.

208

Kommunens revisorer far delta i dverlaggningen nar fullmaktige
behandlar revisionsberattelse och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullméaktige behandlar
ett drende som beror revisorernas egen forvaltning.
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218

Ordforanden kan efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning
som det behdvs kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna
och fullméktigeberedningarna, revisorerna samt anstéllda hos kommunen
for att lamna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma galler
utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden efter
samrad med vice ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats
for att lamna upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under
Overlaggningarna.

Varje forvaltning bor informera fullméaktige om sin verksamhet.
Formerna for detta bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena.

22 8
Kommunchefen far deltaga som sakkunnig i alla arenden.

Kommunchefen och fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten
av det som avhandlas vid sammantradena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
238

Den som har rétt att delta i fullméktiges éverlaggningar far ordet i den
ordning i vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges dverlaggningar har ocksa rétt till
replik med anledning av vad annan talare anfort. Sadant inlagg gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om replik
framstalls. Varje talare ager ratt till hogst tva repliker med anledning av
samma huvudanforande. Varje replik far vara hogst tre minuter.

Om ndgon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter
tillsagelse av ordforanden rattar sig far ordféranden ta fran honom ordet.
| vrigt far inget avbryta en talare under hans anforande.

Ordféranden kan utvisa de som upptrader storande och ej rattar sig efter
tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far denne upplosa
sammantrédet.
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Yrkande

24 8

Nar fullméaktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under
overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte
nagot yrkande andras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge
det enhalligt.

Om ordforanden anser att det behdvs skall den ledamot som har
framstéllt ett yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
258

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anmala
detta till ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i
beslutet, om fullméktige fattar beslut med acklamation.

Omrdostningar
26 8

Nar omrdstningar genomfors, bitrads ordforanden av de tva ledamaéterna
som har utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamoterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger dock alltid sin rost sist.
Sedan omrdéstningen har avslutats befaster ordféranden detta med ett
klubbslag. Déarefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far

nagon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, skall en ny
omrostning genomféras omedelbart.

27 8

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrdstning skall uppta sa manga
namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.
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En valsedel ar ogiltig om :

1 - den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2 - den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som skall
viljas,

3 - den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Personer med samma efternamn skiljes at genom dess fornamn eller
begynnelsebokstaver.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning av
proportionellt valsétt.

For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag. (SFS 1992:339) lagen om
proportionella val.

Motioner
28 8§

En motion skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller
flera ledamoter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion véacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli
senast arbetsdagen fore sammantradesdagen da den &r avsedd att
framstéllas.

En motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullméktige.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som
ledamot vid ett sammantrade.

En motion bor beredas s, att fullmaktige kan fatta beslut inom fyra
manader fran det att motionen vacktes.

Kommunstyrelsen skall varje manad redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen skall géras pa fullméktiges ordinarie
sammantréde.

Bevakningslista for avgjorda motioner skall upprattas aterkommande.
Interpellationer

298

En interpellation skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en
ledamot eller alternativt stéllas av ledamoten per e-post.
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Interpellationen bor ges in till kommunstyrelsens kansli senast
arbetsdagen fore sammantradet vid vilket ledamoten avser att stalla den.

En erséattare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om
ersattaren tjanstgor som ledamot vid sammantrédet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer
nérmast efter det att interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation skall vara skriftligt och inlamnas till
kommunstyrelsens kansli senast atta dagar fore det sammantrade vid
vilket den skall besvaras Det aligger ordféranden att ombesorja att svaret
mangfaldigas och tillstalles fragestallaren samt Gvriga
fullmaktigeledamdter och ersattare. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att lamnas vid visst sammantréde bor tas in i kungdrelsen.

Den ledamot som har stallt interpellationen bér fa del av svaret dagen
fore den sammantradesdag, da svaret skall lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i
3 kap 17 eller 18 88 kommunallagen, far den ordforande till vilken
interpellationen har stallts 6verlamna till en av fullmaktige utsedd
ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i 6verlaggningen da
svaret pa interpellationen behandlas bara om ersattaren tjanstgor som
ledamot ocksa vid det tillfallet.

Enkel fraga

308

En enkel fraga skall vara skriftlig och egenhéandigt undertecknad av en
ledamot eller alternativt stallas av ledamoten per e-post.

En enkel fraga skall ha ett bestamt innehall och i princip kunna besvaras
enkelt.

Den enkla fragan bor skriftligen ges in till kommunstyrelsens kansli
senast arbetsdagen fére sammantradesdagen vid vilket ledamoten avser
att stélla den.

En ersattare far lamna in en fraga under ett sammantrade, om erséttaren
tjanstgor som ledamot vid sammantrédet.

En fraga kan besvaras under det sammantrade vid vilket den har stllts,
dock senast vid ndstkommande sammantrade.
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Nar en enkel fraga besvaras, far bara den som staller frdgan och den som
svarar deltaga i debatten.

Medborgarforslag
318

Medborgarférslag far Iamnas av enskild rostberattigad person
folkbokford i Karlskoga kommun. Medborgarforslag far endast avse
fragor som hor till Karlskoga kommuns kompetensomrade.
Medborgarforslag kan inte lamnas i fragor som rér myndighetsutdvning
mot enskild och regleras enligt speciallag.

Medborgarforslag skall l&mnas skriftligen, vara egenhandigt
undertecknat med uppgift om namn, adress och telefonnummer.
Forslaget kan l&mnas till kommunstyrelsens kansli eller séndas via
brevpost.

Beredning av renden
328

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgor kommunstyrelsen hur de
arenden som fullmaktige skall behandla skall remitteras.

Kommunstyrelsen far uppdraga at en fértroendevald eller at en anstalld
att besluta om remiss av sadana arenden.

Fullmaktigeberedning
338

Fullmaktige far tillsatta ett eller flera sarskilda fullméktigeberedningar
for beredning av visst arende eller behandling av viss fraga. Fullmaktige
bestammer for varje tillfalle antalet ledamdter och ersattare i dessa
sarskilda beredningsorgan, mandattiden och dess arbetsformer.

Forklaring vid revisionsanmarkning

348

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden i
vilken ordning forklaringar éver en anmarkning som revisorerna har

framstallt i revisionsberattelsen skall inhamtas fran den namnd eller
fullmaktigeberedning mot vilken anmérkningen har riktats.
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Reservation
358

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, skall ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen skall [amnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststéllts for justeringen av protokollet

Expediering och sekreterarskap
368

Utdrag ur protokollet skall tillstallas de namnder, andra organ och
personer som berors av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer skall dock alltid tillstéllas
hela protokollet.

Originalprotokollet férvaras hos kommunstyrelsens kansli eller i
centralarkivet. En kopia av protokollet skall tillstallas
kommunbiblioteket. Protokollet skall finnas tillgangligt pa kommunens
hemsida.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges
skrivelser och andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om
inte fullmé&ktige beslutar annat.

Som sekreterare hos fullmaktige och fullméktiges valberedning tjanstgor
tjansteman pa kommunstyrelsens ledningskontor, kansliavdelningen.
Erséttare for sekreteraren utses av fullmaktiges ordférande.
Ikrafttradande

378

Denna arbetsordning skall dga tillampning fran och med den 1 november
2005.



