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A. Socialnamndens uppgifter
Socialndmndens verksamhetsomrade

Socialnamndens uppgifter

1 § Socialndmnden fullgdér kommunens uppgifter enligt socialtjinstlagarna och vad som i lag
sdgs om socialndgmnden.

Socialndmnden ansvarar for kommunens mottagande av anvisningsflyktingar och
ensamkommande barn. Socialnimnden fattar beslut 1 fragor rorande boende, sérskilt
forordnad vardnadshavare och den allmdnna omsorgen for ensamkommande barn.

Socialndmnden ansvarar for kommunens skyldigheter i frdga om arbetsmarknads- och
sysselséttningsatgarder.

Inriktning

2 § Namnden ska

1. Se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och de riktlinjer som
kommunfullmiktige bestdmt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller forordning samt
bestammelser i detta reglemente,

2. Medverka vid kommunens planering pa olika omrdden och, inom de dvergripande
planer och planeringsforutsittningar som finns, ldmna forslag till verksamhetens
utveckling,

3. Arbeta med den interna kontrollen,

4. Bedriva ett aktivt jimstéilldhetsarbete d.v.s. att kvinnor och mén ska ha lika réttigheter,
skyldigheter och mojligheter,

5. Arbeta mot diskriminering.

Néamnderna fullgdr 6vriga forvaltnings- och verkstéllighetsuppgifter som av
kommunfullmiktige dverldmnats till nimnderna.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Ekonomisk forvaltning
3 § Det dligger ndimnden att underhélla och forvalta sin egendom.

Néamnder med egen ekonomisk forvaltning ska i dvrigt svara for att den ekonomiska
forvaltningen inom verksamhetsomradet sker i enlighet med av kommunfullméktige beslutade
direktiv.

Delegering fran kommunfullmaktige

4 § Namnden ska besluta i foljande grupper av drenden
1. Om inte kommunfullméktige bestimt annat, sjélv eller genom ombud fora
kommunens talan i alla mal och &renden som faller inom ndmndens
forvaltningsomrade, med rétt att pd kommunens végnar traffa 6verenskommelse om
betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta avtal,
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2. Med den begrinsning som for sirskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststélld av
kommunfullméktige besluta om avskrivning av sddan kommunal fordran, som harfor
sig till nimndens forvaltningsomréde,

3. Omfordela medel 1 driftsbudget och i investeringsbudget som anslagits till nimndens
ansvarsomrade,

4. Faststillande och tillampning av avgifter/taxor inom ndmndens eget
verksamhetsomrade nér avgifterna/taxorna saknar egentlig kommunalekonomisk
betydelse och inte dr av principiell vikt,

5. Beredning av 0vriga taxor inom ndmndens verksamhetsomrade som beslutas av
fullméktige.

Socialndmnden ska besluta om och tilldmpa taxor och avgifter inom férvaltningens
verksamhet enligt foljande
1. Hyra for lokaler, inventarier och anldggningar,
2. Tillampningsforeskrifter och regler for berdkning av avgifter inom vard och omsorg
samt handikappomsorg,
3. Avgifter for insatser enligt lag (1993:387) om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS),
4. Avgifter for kommunal hélso- och sjukvérd,
Matservice,
6. Ovriga avgifter inom socialnimndens ansvarsomréde, dir nimnden har ritt att ta ut
avgift (sjdlvkostnadsprincipen).
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B. For kommunstyrelsen/namnderna gemensamma bestammelser

Uppdrag och verksamhet

1 § Socialndmnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges 1 lag eller annan
forfattning. Den ska folja det fullméktige — 1 reglemente, i samband med budget eller i annat
sarskilt beslut — har bestamt att nimnden ska fullgdra, samt verka for att faststéllda mal
uppnas och i ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Namnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamaélsenlig med hansyn till
av fullméktige faststdllda mél och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Forvaltningsorganisation

3 § Under ndmnden lyder forvaltningen. Namnden ansvarar for organisationen av sin egen
forvaltning.

Personalansvar

4 § Namnden &r anstéllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning med undantag for
forvaltningschef som anstills av kommunstyrelsen. Kommunstyrelsen och nimnderna har
hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt respektive verksamhetsomrade
med undantag av de fradgor som anges 1 kommunstyrelsens reglemente avsnitt A § 9.
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Behandling av personuppgifter

5 § Socialndmnden dr personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
1 dess verksamhet.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.

Arkiv och dokumenthantering

6 § Allménna handlingar ska behandlas i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) samt tryckfrihetsforordningen.

Néamnden ska se till att dokumenthanteringen i1 6vrigt uppfyller arkivlagens (1990:782) krav
och att reglerna i kommunens arkivreglemente f6ljs.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
7 § Socialndmnden ska kontinuerligt f61ja upp sin verksambhet.

Némnden ska tvd ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullméktige har 1dmnat till dem

1. 1ireglemente,

2. genom finansbemyndigande.

Néamnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmiktige. Redovisningen ldmnas till
kommunstyrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som édlagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

8 § Namnden ska aktivt informera allm@nheten om sin verksamhet. Sarskild uppmérksamhet
ska dgnas 4t information till och samrdd med dem som berdrs av ndmndens verksambhet.

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive partiforetradare ska i mojligaste
man fran ndmnd erhélla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten

till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens eller
annan nimnds verksamhet.

Samrdd bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa &r sarskilt berorda.
Némnden beslutar om formerna for samradet.
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Sammantradesformer

Tidpunkt for sammantraden
9 § Socialnimnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Néamnden ska for varje verksamhetsér uppritta en plan 6ver sina sammantridden utifran
fullméktiges sammantradesplan.

Sammantrade ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begér det eller
om ordforanden anser att det behovs. En begéran om extra sammantrade ska goras skriftligen
hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pa det
extra sammantridet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sirskilda skél far ordforanden stilla in ett sammantrade eller 4ndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska éndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

Kallelse

10 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena. Nér varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantride ska den som varit ledamot i
ndmnden ldngst tid gora detta (4lderspresidenten). Om flera ledamdoter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten vara élderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantrédet. Kallelsen
ska tillstéllas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som far nirvara vid
sammantridet senast sju dagar fore sammantrddesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det
inte ar oldmpligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestdmmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden
ska 1 kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

11 § Socialndmnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantréaden far
inte héllas 1 drenden som avser myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter
som omfattas av sekretess.
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Sammantrade pa distans

12 § Socialndmnden fér, om sdrskilda skél foreligger, sammantrada med ledamoter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantrdde far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing
sker 1 realtid och pé ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrades-
handlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast 10 dagar i forvig anméla detta till nAmndens
kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far ske pa distans.

Hogst hilften av ndmndens ledamoter far delta pé distans vid nimndens sammantraden.
Ordforanden kan vid synnerliga skidl medge avsteg fran detta. Ordféranden méste finnas
fysiskt pa plats vid sammantradet.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantrdden da sluten omrdstning kan komma att
tillimpas, d.v.s. vid behandling av drenden som géller val eller anstidllning av personal.

Distansdeltagande fér inte ske vid sammantrdden dé sekretesskyddade drenden behandlas.

Némnden far bestimma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pa distans i nimnden.

Narvaroratt

13 § Kommunstyrelsens ordforande, forste vice ordférande och andre vice ordforande samt
tjdnstemidn med kommundvergripande ansvar fir ndrvara vid samtliga nimnder och delta 1
deras Overldggningar. Narvaroritten giller inte i &renden som ror myndighetsutévning mot
nagon enskild. Den géller inte heller i drenden 1 vilka det forekommer uppgifter som omfattas
av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Forvaltningschef samt verksamhetschefer far narvara och delta i 6verldggningarna vid
ndmndens sammantrdde dd drenden som berdr vederborandes verksamhetsomraden
behandlas.

Namnden far hiarutGver bestimma att annan ska ha rétt att ndrvara vid ndmndens
sammantriaden.

Partiforetradare som utsetts av kommunfullmiktige far nérvara vid samtliga
ndmndsammantriden och har yttranderitt, men ingen forslags- eller beslutanderitt.
Narvaroritten giller inte i &renden som ror myndighetsutovning mot ndgon enskild. Den
giller inte heller 1 drenden dér det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Partiforetrddare har ritt att temporért kunna kalla in sin erséttare om rédet inte har ndgon
ordinarie ledamot i nimnden och inte kan nérvara vid ett sammantriade eller en aktivitet.

Sammansattning
14 § Socialndmnden bestér av elva ledamoter och elva erséttare.
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Ordféranden
15 § Det aligger ordféranden

1. att leda nimndens arbete och sammantridden,

2. kalla till ssmmantriade i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4. infor sammantradena se till att 4rendena som ska behandlas i nimnden vid behov ar
beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas 1 ndmnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstalls,

7. med uppmirksamhet folja frigor av betydelse for nimndens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

8. frimja samverkan mellan ndimnden och kommunens &vriga nimnder,

9. representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantriaden, om inte ndimnden bestdmt annat i ett sirskilt fall.

Presidium

16 § Socialndmndens presidium ska besta av ordforande, forste vice ordforande och andre

vice ordforande och utses av kommunfullmiktige. Kommunfullméktige utformar predidiet
med tva representanter ur majoriteten och en representant ur oppositionen bland nimndens
ledaméter.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet i den
man ordforanden anser att det behovs.

Arenden till nimnden ska beredas vid presidieberedning.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

17 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta 1 ett helt sammantriade eller en
del av ett sammantrade, far nimnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills
valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot 1 nimnden langst
tid. Om flera ledamdéter har lika lang tjédnstgdringstid fullgors ordférandens uppgifter av den
aldste av dem.

Motsvarande giller om ordforanden eller annan 1 presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under
en langre tid.

Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

Forhinder

18 § En ledamot som dr forhindrad att delta i1 ett ssmmantridde eller 1 en del av ett
sammantride, kallar sjdlv in sin erséttare. Om ersdttaren inte kan nds kontaktar ledamoten
sekreteraren som inkallar nista erséttare 1 enlighet med den av fullméktige faststéllda
inkallelseordningen.
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Ersattares tjanstgoring

19 § Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantriade ska en
ersdttare tjdnstgora 1 ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som star i tur att tjdnstgdra
och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagédende
sammantride har ritt att tjinstgéra dven om en ersittare tritt 1 ledamotens stille.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestamt. Om ingen ordning dr bestdmd, kallas erséttarna i den ordning de
tagits upp 1 fullmédktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjanstgor far yttra sig, men har inte ritt att stdlla yrkanden, delta i besluten
eller fi sin mening antecknad i protokollet.

En erséttare som har borjat tjanstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring,
far dock en erséttare som instéller sig under pdgdende sammantréade trdda in i stéllet for en
ersittare som kommer lidngre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring
20 § En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jév i ett drende fér
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en géng avbrutit tjinstgoringen under ett sammantride pa grund av annat hinder
an jav, far tjinstgora igen endast om inplacerad tjdnstgorande ersittare tillhor annat parti.

Yrkanden

21 § Nér namnden forklarat 6verldggningen 1 ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstéillts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot
yrkande éndras eller laggas till, om inte nimnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande i beslut

22 § En ledamot som, dér detta 4r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden
fattar det med acklamation.

Reservation

23 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid
omedelbar justering.
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En protokollsanteckning/sérskilt yttrande kan bifogas protokollet om ordféranden godkénner
det.

Justering av protokoll
24 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. En ersittare till justeraren ska utses.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantriddet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Namndens protokoll ska anslds pa Karlskoga kommun officiella anslagstavla senast tvd dagar
efter justeringen.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.

25 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gillande bestimmelser.

Delgivningsmottagare

26 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan anstélld
som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

27 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pa ndmndens véagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av forvaltningschefen. Vid forfall for
ordforanden intrdder vice ordféranden och vid forfall f6r denne den ledamot som ndmnden
utser.

Néamnden far dven uppdra it fortroendevald eller tjdnsteman att enligt av ndmnden ldmnade
direktiv underteckna handlingar pa ndmndens végnar. Beslut som fattas med stod av
delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprittas med anledning dérav

undertecknas av den som fattat beslutet och, 1 forekommande fall, kontrasigneras av den som
utses dartill.

C. Utskott

Sociala utskottet
1 § Inom socialndmnden ska finnas ett socialt utskott.

Utskottet ska besta av fem ledamoter och fem ersattare, som utses av socialndimnden infor
varje ny mandatperiod.

Utskottets uppgifter framgér av socialnimndens delegationsordning.
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Inrattande av utskott
2 § Namnden far ddrutdver inrétta ytterligare utskott.

Val av ledamoter i utskott

3 § Om utskott inrdttas ska ndmnden i samband ddrmed bestimma hur manga ledaméter och
erséttare utskottet ska ha, dock inte fler &n hélften av ledamoterna i ndmnden och hogst fem
ledaméter. Utskott viljs bland ledamdterna och ersittarna i nimnden.

Presidium for utskott

4 § Inom ett utskott viljer nimnden for den tid ndmnden beslutar bland utskottets ledamoter
en ordforande och en vice ordforande.

Ordforande i socialndimnden ska dven vara ordforande 1 sociala utskottet.

Om ordforanden 1 utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skil &r forhindrad att fullgéra
sitt uppdrag for langre tid far nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare for
ordforanden fullgéra dennes uppgifter.

Narvaro vid utskottssammantraden

5 § Ersittare ska nirvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhindrad att
tjanstgora. Ersittare ska inkallas till tjanstgoring i den av nimnden vid valet bestdmda
ordningen.

Fyllnadsval for utskott

6 § Avgir en ledamot eller en erséttare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forréttas.

Sammantradestider for utskott

7 § Utskottet ssmmantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantréden ska
ocksa hallas nir ordféranden anser att det behdvs eller nar minst hélften av ledamoterna begér
det.

Om det foreligger sirskilda skél far ordforanden stilla in ett sammantrade eller 4ndra dagen
eller tiden for sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantridde ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

Kallelse till utskottssammantraden

8 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantridet samt uppgift om de drenden
som ska behandlas.
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Handlaggning av arenden i utskott

9 § Utskottet far handldgga drenden bara nédr mer &n hélften av ledamoterna dr nérvarande.
Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Utskottssammantrade pa distans

10 § Utskottet far sammantridda med ledamoter ndrvarande pé distans. Sddant sammantride
far endast d4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantrdadeshandlingar, bild eller ljud.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantrdden da sluten omrdstning kan komma att
tillimpas.

Distansdeltagande fér inte ske vid sammantrdden dé sekretesskyddade drenden behandlas.
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